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Allez sur le site, connectez vous, passez en mode administrateur

La premiere fois allez au fond de la page

et cliguez sur Administration

Les autres fois vous aurez le lien direct

en haut de la page

Adresse : ANIENIT Permanences :
47 avenue d'Azereix BP 1629
65016 TARBES

SIRET : 39363594100031
Messagerie : contact@anienit.org

€ Retour en administration (' Créer une news
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Allez sur Publication / Evénements / Création

= ADMINGROUPE he

Le secrétariat est fermé

COM. AGENDA

Dv * Recherche (id, nom, mail ou entreprise

A Alertes

CREER +
Aucune |

& Accueil
@ Publication ~
>
Evénements v

Creation

Gestion

10/2022

MES ACTUALITES

Gérez ici les actualités que vous souhaitez partager avec les membres
de votre groupe.

Nouvelle actualite

Plan dusite F/Q Administration Crédi's Mentions légales Gestion des cookies
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Bonjour, Admin groupe v

4. JEAN-CLAUDE Vv

CARRIERES RESEAUX ANNONCES LASSOCIAT

My Club Netanswer P [ TR v3.68

almln

MES EVENEMENTS

Gérez ici les événements liés a votre groupe

Mouvel événement
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alumni Publication > Evénements > Création

Recherche (id, nom, mail ou entreprise

@ Club Netanswer P v3.66

CREER +

Filtrer par ..
M Accueil
m Détail inscriptions Intervenants Communication Questionnaire Eventsite Référencement Notification
@ Publication -
NE\NS ’ 17éme eme ”
Evénements ~
Anientt
.
Gestion
Petites Annonces > Visibilité Public {visible par tous) ~
& Courriers > Fichier ~ Editer ~ Insérer~ Voir~ Format~ Tableau ~  Qutils ~
£ Admin WEB N l"\ ”{BIQEEEE.:' —v_=_=|fx<>">|£‘|ﬂlﬂ‘@‘
lﬂ - 2 -
2e Groupes > e
I Formats ~ Paragraphe ~ Policesdec... ~ Taillesdela... ~ I Accordéon

Ton groupe apparait en haut, dans l'onglet « Général » rempli au moins les champs suivants :

* Titre
* Description
* Date

* Image (pour insérer une photo)

* Lieu (adresse,..)

* Contact email (attention vérifiez que la case apres la saisie de I'email n’est pas cochée)

10/2022

Contact - nom

Contact - titre

Contact - email

O utiliser comme mail expéditeur des mails événements
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alumni alumni Publication > Fvénements : Création
CREER +
m | jTéme Promo T
Filtrer par ...
& Accueil
Genéral Détail inscriptions Intervenants Communication Questionnaire EventSite Référencement Notification
@ Publication ~
Gestion des
News ? - Inscription obligatoire v
inscriptions
Evénements v
Date limite i
e B
d Immm
Gestion lllimité - Nombre
Media > [ hon ¢
d'introduction
Petites Annonces >
Activer la
& Courriers b pmihi'ﬁe de b oul
décliner
& Admin WEB > Libellé tarif Prix(6) Places Public Début Fin
2o xQ . i e . : et
= Groupes > 0 TriE ifmm/yyyy -] ifmmiyyyy HH

Afficher les tarifs ) Oui J

Activer la
possibilité de
se désinscrire

3

Dans l'onglet « Détail inscriptions » remplie / sélectionne au minimum :
* Inscription obligatoire

* Tu peux définir une date limite d’inscription et le nombre de places
* Tu peux mettre des tarifs

Sélectionne si les accompagnants sont acceptés

Puis en bas défini si tu souhaites recevoir des alertes sur inscription
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M Accueil
[# Publication v
News >
Evénements v
Création
Gestion
Media >
Petites Annonces >
&= Courriers >
2 Admin WEB >
8% Groupes >

&

Publication Evéne’nents

Dv v

% Club Netanswer P v3.68

Recherche (id, nom, mail ou entreprise

Création

m | 1?éme Promo -

Intervenants Communication Questionnaire

SRS 00/00/0000 | EH
Tinvitation =i
Z s
Les invitations et relances sont envoyées & 8h.
m Enregistrez 'événement pour voir l'objet par défaut

P

Fichier = Editer ~

Geneéral Détail inscriptions EventSite Référencement Notification

Inserer = Voir +  Format =  Tableau ~  Outils ~
I"‘"’{BIHEEEE‘E-;E-EEIfxéD@Iﬁ@
|A~- H-

|Formatsv Paragraphe ~ Policesdec... » Taillesdela... ~

Texte si différent
description

p Mots : 0_

Longlet « Intervenant » permet de rajouter un intervenant externe (pas important)

Longlet « Communication » permet de définir la date d’envoi de l'invitation et des relances
Les autres onglets ne sont pas indispensables

N’oubliez pas d’ « Enregistrer » : bouton en bas de la page

10/2022
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revenez en mode normal (non administrateur ) cliquez sur :

= ADMINGROUPE V@'Dv * v Recherche (id, nom, mail ou entreprise Wy Club Netanswer P v3.68
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alumni Publication anements > Gestion

CREER +

17éme Promo x v

Et tu verras ton évenement sous lI'onglet « Agenda » a |la date prévue

& Retour en administration [# Créer un événement

Bonjour, Admin groupe v

¥y f in © 4 JEAN-CLAUDE v

£
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alumni

Accueil > Agenda

Agenda

© NOVEMBRE 2022 © Affichage: @ mode liste mode carte

LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM

Jeudi 24 novembre 3 18h30

7 8 3 . 11 12 13 Albi - 24{1 1
4 15 18 = s = Organisé par le groupe Tarn-Aveyron
N
21 22 E 24 25 26 27 Visite société Planar (a Leyard Group Company) suivi d'un repas d POK d Albi- Bonjour, Je vous propose jeudi
o o o 24 Novernbre une rencontre sur Albi pour la derniére avant 202 3. Programme : 19h00 : visite de la
10/2022 société Planar (a LeyardGroup company). Fabricant... Page -6
—
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H ‘ JEAN-CLAUDE.V. v [ D * v Recherche (id, nom, mail ou entreprise Q, Recherche rapide v Wy Club Metanswer  [JEREELERY v3.B8
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alumni Publication » Evénements » Gestion
Filtrer par ...
e Consulter les dates D I 220N t
iquer I'évenemen
[# Fublication e u p u e e e e e
Tous e 2022 L
Mews ¥
Evénemenis w O Anienit N R II '|
. () Camiére -
Creation
- -

Tableau de bord

_ I Modifier

- Indfférent w
S I ren
inscriptions.
Carnet >
B Rechercher

Publications >

Paramétras

Sondages 3 © Voiciles 46 premiers événements correspondant 3 vos critéres de recherche.

Formulaires (béta)
Médiz >
Revue >

1 | | |

Patites Annonces ¥

oaMz2z Alain Direction Las Vegas Tarbes 1688 W
. AUBRON Le fraditionnel Gala organise par la promo 58 : Théme Las VEGAS
Blocs personnalisables
1314997 | Mimmnimimaan L e N ——— 240 .

Nb vues : :
10/2022 Nb inscrits Page: 7
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Pour visualiser les inscriptions, clique sur « modifier » (écran précedent) puis « Inscriptions »

By Club Metanswer  [CE R ORVIRENRTY.

H ‘ JEAN-CLAUDE. V. 24 Dv * v Recherche {id, nom, mail ou entreprise Q, Recharche rapide v
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CREER +

Filtrer par .
A& Accueil
[ Publication -
News. »
Evénamenis ~
Gastion

Tableau de bord

Paramétras.
Carnet >
Publications ¥
Sondages H

Farmulaires (béta)

Iedia >
Revue >
Petitas Annonces 3

Blocs personnalisables
Commentaires

QR Code

Importlexport flux RSS5

M) Emplai H
& Courriers 3
10/2022

Publication » Evénements

Création

| ———

@éneral Détail inscriptions Intervenants Communication Questios m

Ajouter une inscription pour Direction Las Vegas (03-12-2022) @

x|

Motification

Mombre de places prévues - illimité
Mombre de places restantes © illimité

Participants

Tarif:25€
Tarif: 15 €
Tarif: 25 €

Ajouter une inscription

» Filtrae:

I I I Y N AN
|| ) I | ||

2010

2510

26/M10

26M10

26/M10

4319

4525

3814

7227

Accompagnant

Sylvain BOYER
TARBES 40

Bertrand KAISER

TARBES 33
Al

Benait POUYAU
TARBES 33

Raphz&l BAUX
TARBES 50

Maélis BOUCHY - Inzcrit par Raphagl BAUX (TARBES 50)

VISA

VISA

VISA

VISA

25€

25%

25¢€

a0€

]
i
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= BEBESX
= BEBESX

= BEBESX
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Voila tu maitrises mais pour en savoir plus, voici 2 vidéos pour t’aider.
En mode « Administrateur » clique sur « Club Netanswer » :

H ADMINGROUPE vo© Dv *v Recherche (id, nom, mail ou entreprise 8 Club Netanswer ?v v3.68

F O |
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A Alertes

CREER +
Aucune |

Puis clique sur « Aide en ligne » et « 2 minutes pour »

¥ f in | Nouscontacter | Netanswer Q | e Jean-Claude v

v Clubnetanswer Bienvenue sur le site du Club Netanswer

APROPOS ACTUALITES EVENEMENTS FORUM

Bienvenue sur votre nouveau site!

O~ |[==])

Bon courage pour de nombreux et beaux évenements
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Descend dans la page jusqu’a « Recherche par mots-clés » et saisie « év »
Les vidéos correspondantes vont s’afficher :

— - n

Créer un événement de groupe Créer un atelier pour un evénement

Geérer les inscriptions aux événements | Personnaliser un mail événement |
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